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参考文献格式编排



Agenda 1) 文献管理神器EndNote概览

2) 8分钟EndNote常见功能速览

①创建个人图书馆（Library）— ②导入在线文献资源— ③创建分组并添加资料— ④全文PDF的查找及下载

— ⑤在Word中添加参考文献— ⑥格式化参考文献— ⑦在参考文献中添加页码

3) 参考文献格式编排 & 资料智能管理

4) EndNote使用中的那些重要资料：

常见问题解答指南、7000+投稿格式下载及使用、EndNote20详细《使用指南》

5) 更新预告
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（1） 文献管理神器EndNote概览
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o EndNote管理重要文献资料的工作原理

o 快速了解EndNote的功能界面和设置
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文献包含的信息
——以期刊论文为例

参考文献

电子邮件地址
基金资助信息

附录

正文内容

来源期刊、期卷号

标题

作者

所属机构

摘要

页码 出版年/月

关键词

来源期刊、期卷号

标题

作者 所属机构

摘要

页码出版年/月

关键词

电子邮件地址

基金资助信息

参考文献

正文内容 附录

…………
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 EndNote与文献

作者

标题

出版年

来源期刊

……

FILTER
S

O
U

TPU
T 

STYLES

投
稿

文献资源

识别
每篇文献的

相应字段

组合成
期刊要求的

文献格式

文献管理 文献分析

EndNote Library

© Clarivate 2021



 EndNoteTM 20的个人图书馆概览
 简单检索 Simple Search

一次检索全部字段信息

个人图书馆同步状态

在线检索数据源

参考文献格式快速调整
支持一键复制格式化文本

 Summary界面

文章主要信息，如标题、
摘要，附件列表

Web of Science访问链接

已有文献信息列表
（主要字段）

 Edit界面

文摘信息的编辑修改

附件添加

 进阶检索 Advanced Search

精确检索特定字段的内容

个人文献分组
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界面设置和调整

Preferences的快捷访问方式

双击展开侧边栏

#Summary

可调节宽度
不再隐藏

#Edit

© Clarivate 2021
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兼容性与系统要求

 EndNote Click Browser Plugin
Supports the latest Chrome, Edge, Firefox, and Opera Browsers

 Windows
What you need:
•Windows 10
•1 gigahertz (GHz) or faster x86-bit or x64-bit processor
•600 MB hard disk space available
•Minimum 2 GB of available RAM

 Macintosh
What you need:
•macOS 10.14 or 10.15
•Intel-based Macintosh
•Hard disk with 700 MB available
•Minimum 2GB of available RAM

更多详情，请访问：
https://endnote.com/product-
details/compatibility



（2） 8分钟EndNote常见功能速览
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①创建个人图书馆（Library）— ②导入在线文献资源— ③创建分组并添加资料— ④全文PDF的查找及下载

— ⑤在Word中添加参考文献— ⑥格式化参考文献— ⑦在参考文献中添加页码
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8分钟了解EndNote基本工作流

①创建个人图书馆（Library）

②导入在线文献资源

③创建分组并添加资料

④全文PDF的查找及下载

⑤在Word中添加参考文献

⑥格式化参考文献

⑦在参考文献中添加页码

*具体操作参见课程视频
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8分钟了解EndNote常见功能

①创建个人图书馆（Library）

②导入在线文献资源

③创建分组并添加资料

④全文PDF的查找及下载

⑤在Word中添加参考文献

⑥格式化参考文献

⑦在参考文献中添加页码

*具体操作参见课程视频
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8分钟EndNote常见功能速览

①创建个人图书馆（Library）

②导入在线文献资源

③创建分组并添加资料

④全文PDF的查找及下载

⑤在Word中添加参考文献

⑥格式化参考文献

⑦在参考文献中添加页码

Group 2Group 1

*具体操作参见课程视频
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8分钟EndNote常见功能速览

①创建个人图书馆（Library）

②导入在线文献资源

③创建分组并添加资料

④全文PDF的查找及下载

⑤在Word中添加参考文献

⑥格式化参考文献

⑦在参考文献中添加页码

*具体操作参见课程视频



15

8分钟EndNote常见功能速览

①创建个人图书馆（Library）

②导入在线文献资源

③创建分组并添加资料

④全文PDF的查找及下载

⑤在Word中添加参考文献

⑥格式化参考文献

⑦在参考文献中添加页码

*具体操作参见课程视频



16

8分钟EndNote常见功能速览

①创建个人图书馆（Library）

②导入在线文献资源

③创建分组并添加资料

④全文PDF的查找及下载

⑤在Word中添加参考文献

⑥格式化参考文献

⑦在参考文献中添加页码

*具体操作参见课程视频
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8分钟EndNote常见功能速览

①创建个人图书馆（Library）

②导入在线文献资源

③创建分组并添加资料

④全文PDF的查找及下载

⑤在Word中添加参考文献

⑥格式化参考文献

⑦在参考文献中添加页码 *具体操作参见课程视频



（3）参考文献的格式调整
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 添加参考文献
Insert Citation

❶ 选择合适的参考文献格式

❷ 在文中指定添加参考文献的位置

❸

❹ 输入检索词汇

❻ 选中待添加的参考文献

❺

❼

安装EndNote单机版后，Word自动增加EndNote20选项卡
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 参考文献格式一键切换
Style下拉菜单

Style: ACS Style: Nano Letters
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 更多参考文献格式模板获取
Select Another Style

❶ 选择Select Another Style…选项

*7000+种参考文献格式模板下载：endnote.com/downloads/styles/

可直接下载学位论文参考文献通用格式的GB/T 7714模板

❷ 在列表中选择所需使用的参考文献格式
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*具体操作参见课程视频

U6048394
Stamp
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 参考文献的格式自定义修改概览

脚注

文后参考文献

文中引用

图&表

EndNote中的参考文献格式（以APA 7th 为例）



（3）文献资料的智能管理

23



Group Set

Group

Group

 支持多达5000个Group Sets 

 支持多达5000个Groups 

资料的智能管理
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 Create Groups

 Create Smart Groups

 Create from Groups

 把目标文献添加到组（直接拖动或右键添加）

 所有组按照字母顺序进行排序

 按照设置条件自动挑选符合条件的记录

 在有新记录收入时自动将符合条件的记录放入Smart Group

 将已经设置好的组用AND, OR 和NOT进行组与组之间的匹配

如寻找组与组之间的交集或并集等

增加新文献时

组内自动更新

Group Set

Group

Group

 支持多达5000个Group Sets 

 支持多达5000个Groups 

资料的智能管理

创建智能分组

整合已有的组

25

手动创建组



示例：自动生成出版年2015-2017的论文组合

设置：Year CONTAINS 2015, 2016, 2017

 自动在已有文献中检索符
合条件的文献记录

 自动生成新的组

 后续添加论文时自动更新

Create Smart Groups 创建智能分组
资料的智能管理
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*具体操作参见课程视频



示例：

将已收录的多来源论文资料，
合并至同一组中

Create From Groups 整合已有的组
资料的智能管理
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（4）EndNote 必备资料
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视频（含操作演示） 内容要点

EndNote20概览

13分钟

 EndNote 20界面概览

 EndNote 20与EndNote X9的对比

 在EndNote 20中创建个人图书馆（Library）的方法及注意事项

EndNote20文献导入

18分钟

 PDF文件的导入

 自动导入文件夹的设定

 免费一键下载PDF并导入（EndNote Click)

 已经整理好的文献资料如何转换导入（RIS格式文件的导入）

 数据库检索论文时的批量文献信息导入（Web of Science平台）

 数据库检索中文论文时的批量文献信息导入（知网/CNKI）

 其他数据库检索论文时的文献导入方式（Import Files)

 EndNote 20自带的在线检索功能

 手动新增文献记录

EndNoteTM20《使用指南》系列 (1)
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视频（含操作演示） 内容要点

EndNote20文献分组

19分钟

 EndNote 20中如何自动更新文献记录

 如何为已有的文献信息手动添加附件？

 文献中的个性化字段标记（添加字段笔记+添加PDF笔记）

 EndNote 20中如何检索文献PDF笔记信息？

 如何创建分组分类整理已有文献？

 EndNote 20中的智能分组功能

 如何对EndNote 20中已有的分组进行信息整合？

 已有文献的去重

 重复文献的定义设置

EndNote20文献统计分析

9分钟

 如何从EndNote 20中快速访问论文记录的详细信息（Web of Science全记录页面）

 如何从EndNote 20中获得批量论文的引文影响力（一键引文报告）

 在EndNote 20中统计分析已有论文资料（以关键词分析为例）

EndNoteTM20《使用指南》系列 (2)
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视频（含操作演示） 内容要点

EndNote20参考文献编排

28分钟

 如何利用EndNote 20向Word中添加参考文献

 如何批量快速向Word中添加参考文献？

 在Word中删减参考文献

 在Word中撰写文章时，如何让文后参考文献分类显示？

 在Word中如何一键调整全文参考文献格式？

 如何获得7000+期刊的参考文献模板？

 如何创建自定义的参考文献格式（简版）？

 如何在Word中获得投稿期刊推荐信息？

EndNote20备份与共享

19分钟

 如何通过压缩图书馆的方式备份已有资料？

 如何在云端同步备份已有资料？

 如何通过Email一键发送文献记录与PDF全文？

 如何共享自己EndNote 20中的论文组？

 如何共享自己EndNote 20中的个人图书馆？

 如何接受并打开别人共享的图书馆？

 如何查看共享图书馆的活动日志及文献状态更新？

 后续更新功能分享

EndNoteTM20
《使用指南》系列 (3)
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EndNote官方知识库（中文）

或访问：

https://support.clarivate.com/
Endnote/s/?language=zh_CN

输入问题关键词

https://support.clarivate.com/Endnote/s/?language=zh_CN
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EndNote官方参考文献格式下载 (7000+)

或访问：

https://endnote.com/
downloads/styles/

输入期刊名称或格式名称查找

https://endnote.com/downloads/styles/
U6048394
Stamp



（5）更新预告
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IN COMING SOON…
 支持多任务界面窗口 Library Tabs

• 支持用户在同一图书馆内，开启多个任务界面，大幅提升使用效率

35

*具体操作参见课程视频
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IN COMING SOON…
 笔记 Notes



Agenda 1) 文献管理神器EndNote概览

2) 8分钟EndNote常见功能速览

①创建个人图书馆（Library）— ②导入在线文献资源— ③创建分组并添加资料— ④全文PDF的查找及下载

— ⑤在Word中添加参考文献— ⑥格式化参考文献— ⑦在参考文献中添加页码

3) 参考文献格式编排 & 资料智能管理

4) EndNote使用中的那些重要资料：

常见问题解答指南、7000+投稿格式下载及使用、EndNote20详细《使用指南》

5) 更新预告
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