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本期内容——提升阅读与写作效率

1. 引用参考文献的方法，包括脚注、尾注、图表

2. 参考文献格式的修改

➢如何自由设定参考文献格式

➢如何在主界面显示特定内容

➢如何输出全部的阅读笔记，如何只输出文摘等

3. 期刊全称咋变成了缩写？Term list，filter，connection



1 引用参考文献的方法



引用参考文献的方法——尾注

1. Word中指定位置，endnote中选中应用

2. Endnote选中文献，word工具栏中插入

3. Endnote中copy，word中 paste

4. Endnote中选中，直接拖拽到word文档指定位置

5. Word工具栏上，查找插入，可以有不同格式



1、Endnote中直接插入参考文献



2、word工具栏插入



3、Endnote中copy，word中 paste



4、直接拖拽到word文档指定位置



5、 Word工具栏上，查找插入



如何变换参考文献格式



工具栏介绍

查找并插入参考文献

插入选中的参考文献

插入注释，临时备忘等

插入图表



返回到Endnote

删除或管理参考文献

修改文献数据库的
原始参考文献信息



临时引用，变换为最终格式

切换为临时引用状态

去除引用格式，变为纯文本



参考文献按类别分组呈现

实时格式化参考文献格式



将word文件中包含的参考
文献信息输出到endnote

可以将word文件中包含的参
考文献输出到endnote中进行
管理，更新，或全文下载等。



Endnote工具栏



如何在脚注中插入引文



脚注中插入参考文献的方法

在endnote选中并
copy文献，返回
word中在正文和脚
注中分别paste一次



如何在论文中引用图表



利用Endnote在word文档中引用的图片

Word中引用图片的效果



2 参考文献格式的修改
➢如何自由设定参考文献格式

➢如何在主界面显示特定内容

➢如何输出全部的阅读笔记，如何只输出文摘等



2.1如何自由设定参考文献格式



定义正文中引用形式

定义尾注中引文格式

定义脚注中引文格式

定义图表的引文格式

通用信息说明及规定



2.2如何在主界面显示特定内容



如何将备注显示在主
界面，便于快速回顾



在output style界面
添加要显示内容即可



2.3如何输出全部的阅读笔记



如何快速输出全部阅读笔记？

• 设置output style—只显

示笔记部分

• 三种方式输出：

• 引用

• copy formatted

• export



3 期刊全称咋变成了缩写？
➢ Term list，filter，connection



如何更改引文中期刊名的全称与缩写



为何设置了缩写，文献中仍显示全称

数据库中没有全称与缩写的对应关系



修改term list的方法—输出，修改后导入



Import filters—类似“翻译官”



Connection files



三次课程的整体回顾
1、如何收集文献，创建本地数据

2、如何筛选、管理与阅读

3、撰稿引文，参考文献格式设定



工具意识 时间投资意识



推荐我的《文献管理与信息分析》课程



中国大学MOOC平台可
以免费下载中文手册
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Web of Science在线大讲堂：答疑平台升级

2020年Web of Science在线大讲堂开通了知乎话题# Web of Science 我要问#

仅需三步，轻松答疑！

登陆知乎
提问并编写问题

点击左下角“添加话题”
“Web of Science 我要问”

发布问题
成功提问

1 2 3
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Web of Science在线大讲堂：关注官方平台，第一时间收取消息！

科睿唯安
微信公众号

科睿唯安
知乎机构号

关注知乎话题
“Web of Science 我要问”


